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一、 重要提示 

1. 工具中的签章和生成招标文件时，需要插入 CA 锁。需要签章的内容：招标文件正文部

分、工程量清单（如果有）。 

2. 生成招标文件前，请确保招标文件检查无错误。 

二、 启动软件 

双击桌面“云蜻蜓苏州水利招标工具”快捷方式图标，启动软件 
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三、 文件菜单 

3.1 新建 

选择“新建” ，进入招标文件新建初始界面： 
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3.2 打开 

选择“打开”  ，进入打开窗口，默认的项目文件格式为

（*.SZSLDZB）。 

 

四、 制作招标文件 

4.1 项目概况 

点击文件菜单，选择“新建”，进入项目概况初始界面。 
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必填项：项目基本信息、招标人信息、招标代理信息、投标要求信息。 

4.2 评标办法 

 

4.3 分值构成 
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分值构成，选了评标办法后默认分值构成。 

4.4 详细评审设置 

 

施工组织设计、企业信用评分标准都已默认配置好了。 

4.5 评标办法解读 

 

评审说明、定标内容已默认配置内容。 

4.6 资格审查 

该步骤将确定评审采用资格审查资料。 
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4.7 招标正文 

 

编写好的招标文件正文导入（ .doc; .docx; .pdf） 。 
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4.8 导入工程量清单 

 

该步骤通过导入外部的水利清单计价工具编制的工程量清单文件.jsslzb。 

 

4.9 投标文件目录 

 

选择投标文件目录、资格审查资料所需要文件。 
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4.10 文件检查 

 
该步骤完成对招标文件的错误检查， 如果有错误，将显示错误细节，点击“开始检查”按

钮，进行错误检查。 

4.11 招标文件签章 

 

工程量清单、招标文件正文签章。 
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4.12 生成招标文件 

 

最后一步，生成最后的招标文件 .SZZF。 

 
 

五、 制作答疑文件 

5.1 打开项目 

打开保存的.SZSLDZB 文件，软件将提示该次操作是要继续制作招标文件还是需要制作答疑文

件，如下图： 



 

江苏云蜻蜓信息科技有限公司 24 小时电话 400-889-8118  QQ：2981349958    2011817850 

 
 

选择“开始答疑文件”，进入制作答疑文件中，修改后进行文件检查、签章、答疑文件生成。 

5.2 生成答疑文件 

生成后自动打开文件夹（里面的.SZCF 即为答疑文件）； 

 

 

 


